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INTRODUCCION

Recordamos a Uds. que una vez gestionada el alta del trabajador, debera cargar los datos
complementarios dentro de los CINCO (5) dias hébiles administrativos posteriores ala
comunicacién del alta en el "Registro"

También en el caso de ocurrir cambios en estos datos, los mismos deberdn ser
actualizados dentro del plazo de CINCO (5) dias hébiles administrativos, de haber
ocurrido el evento que origina el cambio.

Para poder realizar esta tarea debera contar con la clave fiscal. Si no la conoce, contacte
a su liguidador para que se la proporcione.

Destacamos que es de suma importancia que nos informe quién sera el autorizado a
recibir esta clave fiscal y ocuparse de esta tarea.-

CUALES SON LOS DATOS COMPLEMENTARIOS
Los datos complementarios son los siguientes:

e Nacionalidad

e Domicilio

e Boca de pago para el cobro de asignaciones familiares (no aplicable para colegios
incorporados a la ensefianza oficial)

CBU

Fecha de nacimiento

Marca de discapacidad (se indica si 6 no)
Nivel de formacién

Teléfono

Email

Datos de los vinculos familiares del trabajador

CUANDO CARGARLOS

El alta ya debera haber sido gestionada por su liquidador. Luego tendréa CINCO (5) dias
habiles administrativos posteriores ala comunicacién del alta en el "Registro"

COMO CARGARLOS

1. Ingresar a la pagina web de la AFIP www.afip.gob.ar
2. Hacer clic en “ACCESO CON CLAVE FISCAL”
3. Aparecera la siguiente ventana:



http://www.afip.gob.ar/
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D D?DDU o 0

CONSEJOS DE
ADMINISTRACION FECERAL SEGURIDAD

AYUDA
CLAVE FISCAL
SOLICITE 5U
CLAVE
INGRESAR

:OLVIDO
9 Por favor, complete los datos: SU CLAVE?

Cargar el CUIT del administrador
Cargar la clave del administrador

Clic en INGRESAR

Aparecera un menu de opciones

Clic en miSimplificacién - Empleadores:

© N O

Mis Retenciones
©

Mis R et o o

miSimplificacion - Empleadores

Aplicacld PEEmpleadores deben comunicar Ias Movedades de Altas y Bajas de su personal, anularinicios o ceses
anticipados, curreglr datus errdnecs asd como los vinculos familiares de los dependientes.

Monotributo
)

T T O O S 7 U S U U St O

9. Si el administrador esta autorizado para mas de una empresa, debera seleccionar
la empresa para la cual desea trabajar, desde el menu desplegable y aceptar:

miSimplifica

Ud. es apoderado de los siguientes CUMs |
por favor seleccione uno para comenzar a operar:

10. Esta sera la ventana de inicio
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miSimplificacion

< Dados & Toginadir  Relaciones (shorsdes Vowudos Tansbowes DAvis Serviowms
o Bl adbar oo Sooe alsam W Sake ‘
s IR ?)
+ Lo cotne Lepheador LI 1272008 Cgrevadis por of contibuperte - ‘
» ART vty st ada 0000 « S0 CONTERTD LY Arude en voee
+ Lrwcse ded Conls ot vt o-guh—-m-xn-!

REGISTRAR DATOS INICIALES DE EMPLEADOST

Pata operar en este sistema, le solicitamos completas los datos fatantes

Fecha de Inicic de Actividad

121120006 ingressds por ol santiboypenie

Domicilio de Explotacion
Yt Domigtes 49 Expietomae

Convenlos Colectivos de Trabajo
¥z Capveniss Colastives 40 Tiadals segitades.

A YASA A

Obra Social
Vs Obogs Seetgtes requiiadas

Connnus

11. Seleccionar la opcion Relaciones laborales - datos complementarios:

(AU

Datos del Empleador  Relaciones Laborales

¢ Empleador: Registrar Muevas Altas

b CULT: Modificaciones v Bajas

i Imicio como Empleador: |Consulias

¥ ART contratada: Confirmar Altas Telefdnicas L
# Seguro colectivo: Datos Complementarios A

Trabajadores de Terceros

Para operar en este sistemn:
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12. Aparecerd esta ventana:

DATOS COMPLEMENTARIOS DEL TRABAJADOR

Seleccione alguno de los siguientes criterios de bisqueda

@an [ ]

O Fecha de ingreso de movimientos

0O Fecha de inicio de las relaciones
laborales

@® Ultima semana 30/01/2013 al 05/02/2013

O Mes determinado |:|

O Fecha de fin de las relaciones laborales

Seleccione el criterio de ordenamiento
ordenado por [ cui [+]

Orden [ Ascendente_[v]

AFIP 2010 - Sistema desamollado por |z Direccidn Informética de los Reowrsos de la Seguridad Sodial

13. Ingresar el CUIL del trabajador del cual se desea cargar los datos y clic en
continuar:

DATOS COMPLEMENTARIOS DEL TRABAJADOR

Seleccione alguno de los siguientes criterios de blisqueda

® CUIL | 27-00000000-0

C Fecha de ingreso de movimientos

) Fecha de inicio de las relaciones
laborales

(& Ultima semana 30/01/2013 al 05/02/2013

O Mes determinado |:|

O Fecha de fin de las relaciones laborales

Seleccione el criterio de ordenamiento
Ordenado por [ cui [v]

Orden |Ascendente [v]

14. Para el trabajador en cuestion aparecera la siguiente pantalla
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DATOS COMPLEMENTARIOS DEL TRABAJADOR

Datos complementarios del trabajador para el cuill 27285415743 "9
[l
C.U.LL | I | DR.E A Sexo Femenina |ﬁ)
Domicilio I (154<) , BUENOS AIRES, VICTORIA Macimiento 20/01f1981 h
Macionalidad Documento L Fallecimiento
C.B.L. N -, | Boca de pago | - Emnail
Mivel Formadon Discapacidad | Mo Telefono
[¥) Bajar archivo

15. Se debe cliquear en el icono de modificar

Paginas:

Z

(cualquier dato que deba editarse

debera presionarse este icono)
16. Como cargar el domicilio:
a. Cliguear en icono modificar situado en domicilio (esto es aplicable tanto si

| Damicilio

el domicilio no esta cargado como si esta cargado pero hay que
maodificarlo)

| [ et 1544) , EUENOS AIRES, VICTORIA

Boca de pago para el cobro de
asignaciones familiares

b.
c.

o

Sa ™o

&

Seleccionar la Provincia del menu desplegable

Seleccionar el codigo postal del menu desplegable (o escribirlo)

Si es C.A.B.A. se debera seleccionar la calle del menu desplegable. En
caso de no ser C.A.B.A., la calle se debe escribir.

Ingresar numero

Ingresar piso

Ingresar Dpto / Oficina

Localidad: sélo se habilita para seleccionar del menu desplegable en caso
de que no sea C.A.B.A.

Cliquear en el tilde de confirmar (si este paso no se hace, no se guardan

v

los datos)
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Datos del nuevo domicilio

Provincia: | CIUDAD AUTONOMA BUENOS Al|w |

Codigo Postal:

Calle:

B
|
Mumero: I:l
[ ]
[ |
|

Domicilio

Piso

Dpto / Ofidna

Localidad

17.Cémo cargar la BOCA DE PAGO para el cobro de asignaciones familiares (no
aplicable para colegios incorporados)
a. Cliquear en el icono modificar de la boca de

Boca de pago para el cobro de B
pago | asignaciones familiares

b. Seleccionar la boca de pago del menu desplegable.

Boca de pago para el cobro de
asignaciones familiares | @4 o

011-001 - BAMCO DE LA NACIOM ARGEMTIMA INDEPEMDEMCIA 3559
ALMAGRO ALMAGRO CAPITAL FEDERAL 1225
011-002 -BAMCO DE LA MNACIOMN ARGEMTIMNA EMNTRE RIOS 1201 SAN

CBU para el cobro de 014 - sucurse

asignaciones familiares o1

Farkhz Ao marimicnts M ARTCTAD A CAK FRTOTADAI CARTTAl CERCM AL 147372

c. Elegir la boca de pago
d. Cliquear en el tilde de confirmar (si este paso no se hace, no se guardan

los datos)

18. Como cargar la CBU
CBU para el cobro de Ej
a. Cliquear en el icono modificar de la CBU  2nasiones famiiares
b. Cargar el nimero de CBU (22 digitos) y una descripcion (por ejemplo

CUENTA SUELDO o CAJA DE AHORRO)

= i m—————— —— —— e =

CBU | cobro d
para el cobro ge Nro C.B.U.: Descripcion:

asignaciones familiares
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c. Cliguear en el tilde de confirmar (si este paso no se hace, no se guardan

los datos)

19. Como cargar la fecha de nacimiento: en general este dato aparece y no se puede
editar. En caso de que aparezca vacio el campo, cargarlo
20. Como cargar la discapacidad
a. Seleccionar del menu desplegable, si o no.

| Discapacidad | Mo
— o
- Mo

21. Como cargar el nivel de formacién
a. Seleccionar del menu desplegable, el que corresponda

Mivel Formacion Mo Informa W

Mo Informa

Sin estudios
Teléfonolz) Primarios

Primario incompleto
Secundario

Secundario incompleto
General basico

Email(s) General basico incompleto
Paolimodal

Palimodal incompleto

22.Como cargar el teléfono:
a. Ingresar el cédigo de pais, prefijo, nimero de teléfono y seleccionar TIPO
del menu desplegable

Cod, Pais | Prefijo Telefono Tipo

Teléfono(s)

los4 | o1z | [1545354566 PARTICULAR w]| o
PARTICULAR,
| Direccion [ [comercal
DEL CONTADOR
| | [c|pEL AsEsoR v
PERSONAL INTERNET
CAMPARIA TELEFONICA ——
CONTACTO ADUANERO

Email(s)

[}
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b. Cliquear en el tilde de confirmar (si este paso no se hace, no se guardan

los datos)

23. Como cargar el EMAIL
a. Cargar el email y seleccionar TIPO del menu desplegable

Direccion I Tipo |
Email(s)
|aaa@hotmail.com COMERCIAL v| o
COMERCTAL
PERSONAL
TRIBUTARIO

b. Cliquear en el tilde de confirmar (si este paso no se hace, no se guardan

los datos)

24. Al finalizar la carga de todos los datos, se debe presionar en CONFIRMAR

@

IMPORTANTE: si no se presiona el tltimo botén de confirmar, hay datos que no se

guardan.-

25. Al poner confirmar, vuelve a la pantalla anterior donde se deberd verificar que
todos los datos hayan quedado cargados:
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. e
Datos complementarios del frabajador para el cuil 27169615751 ( ';‘;J
L]
C.ULL i ] SEND Femenino &
Domicilio N CEMOS AIRES, LOMAS DE ZAMORA MNacimierta 03/11/1964 \‘_‘J"
Macionalidad Documento I Fallecimiento
C.B.U. qu Boca de pago Email N T hotmail.com S
Nivel Formacion | Terdiario incompleto Discapacdad | Mo Telefono (54) 11 N
[¥] Bajar archivo
Paginaz:
===

26. Si se desea archivar una constancia de que los datos estan cargados, seleccionar
con el tilde y cliquear en el icono de la impresora.

27. Generara una constancia que puede ser impresa, de las siguientes caracteristicas:

10
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.@%r%%. mi Simplificacion

Empleador:

Apellido y Nombre :

DOC.NACIOMNAL DE

Tipo Documento : IDENTIDAD

Nro Documento :

Sexo : Femenino Nacionalidad :

Fecha Fallecimiento : Nivel de Formacion :

e Descripcian CAU:

Domicilio : TR (1::2), EUENOS AIRES, LOMAS DE ZAMORA

Discapacidad : Mo Fecha de Nacimiento : 09/11/1964
. — i@ hotmail.com . [ 54) emp——
£l (PERSONAL) Lol {PARTICULAR)

Fecha de impresion: 03/02/2012

Irmprirmi

ACLARACION SOBRE DATOS NO EDITABLES:
Los siguientes datos no son editables:

¢ Nacionalidad
¢ Fecha de nacimiento (si ya esta cargada)
e Sexo

Estos campos surgen de las bases de datos de ANSES. En caso de que sea
incorrecto, se debera informar al trabajador para que se dirija a la ANSES y corrija los
datos erroneos.-

COMO CARGAR LOS DATOS DE LOS VINCULOS FAMILIARES (NO
APLICABLE EN COLEGIOS INCORPORADOS)
1. Ingresar a la pagina web de la AFIP www.afip.gob.ar

2. Hacer clic en “ACCESO CON CLAVE FISCAL”
3. Aparecera la siguiente ventana:

11
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D D?DDU o 0

CONSEJOS DE
ADMINISTRACION FECERAL SEGURIDAD

AYUDA
CLAVE FISCAL
SOLICITE 5U
CLAVE
INGRESAR

:OLVIDO
9 Por favor, complete los datos: SU CLAVE?

Cargar el CUIT del administrador
Cargar la clave del administrador

Clic en INGRESAR

Aparecera un menu de opciones

Clic en miSimplificacién - Empleadores:

© N oA

Mis Retenciones
)

Wis

miSimplificacién - Empleadores

Aplicacld eeENipleadores deben comunicar las Movedades de Altas y Bajas de su personal, anular inicios o ceses
anticipados, curregw datos erronecs asé como los vinculos familiares de los dependientes.

Monotributo
D)

A dle o midm e mimmm e mimmim ke ol e m o mdaile ke e m difimm mide de dekem = immammm e mleimm de = S il

9. Si el administrador esta autorizado para mas de una empresa, debera seleccionar
la empresa para la cual desea trabajar, desde el menu desplegable y aceptar:

miSimplifica

curr: — &
.. Ay

Ud. es apoderado de los siguientes CUMTs |
por favor seleccione uno para comenzar a operar:

12
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10. Esta sera la ventana de inicio
AP miSimplificacion

Diados & Togdnader  Pelariones C shoraes Vuwoudon §ansbwes DEris Servicums

+ Dmogle adbar alasuam N Sk

« Q1R x ?)

+ Lo cotne Lagpheador - O0A (g evads por of cortiunerte | ~

» ART vty sl adae 0« S0 CONIERTOD LY Apute on bees

* Lrwcse ded Conbs ot o . 13 de sprmenton de 200

REGISTRAR DATOS INICIALES DE EMPLEADOST

Pata operar en este sistema, le solcitamos completas los datos fatantes

Focha de Inicio de Actividad

12122006 ingressds por ol santiboyenie

Domicilio de Explotacion
Yot Domigtes e Expletpmae

Convenlos Colectivos de Trabajo
¥Yar Capvenisg Colastives £2 Trabais tegitadas.

AYASA A

Obra Social

11. Seleccionar la opcion Vinculos familiares - actualizaciones:

Vinculos Fa mi;|ia res

i Actualizaciones

Consultas varias

12. Aparecera esta ventana

ACTUALIZACION DE VINCULOS FAMILIARES

Seleccione alguno de los siguientes criterios de bisqueda

@oan [ T

() Relaciones laborales activas

13
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13. Ingresar el CUIL del trabajador para el cual deseamos cargar un vinculo familiar
14. Aparecerd la siguiente pantalla

ACTUALIZACION DE VINCULOS FAMILIARES

Trabajadores con relaciones laborales activas
Fecha de inicio

CUIL Mombre v Apellido relacion lahoral
I | 01/03/2000
Paginas:
Sujeto a confirmacicn o os del i
Referencizs: Confirmado por ANSeS Sujste = confimadcn o Dste Iais
rechazo por ANSeS Imeodificatles o anulatles)

15. Hacer clic en el simbolo de “+” para ver el detalle

16. En algunos casos los vinculos familiares ya estan cargados. Si se desea
agregarlo, ir al menu desplegable, seleccionar el tipo de vinculo a cargar y
presionar en “agregar’ (ACLARACION: para cargar un hijo, se debe seleccionar

NACIMIENTO cualquiera sea la edad del hijo)

Vinculo CUIL
Trakajader gin vincul

SELECCIONAR v —

SELECCIOMAR.

Casamiento

Convivenda -
r=Madmiento e ANDeS =1

Guarda

Tenanria

17. El familiar que se desea agregar debe poseer CUIL, en caso de no tenerlo,
debera gestionarlo en ANSES.-

18. Cargar todos los datos que solicita el aplicativo, que surgen de la documentacion
respaldatoria, que debera estar archivada en el legajo del trabajador

14
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Cuil del vinculado:

Apellido v Mombres:

L 1

Tipo de vincuo a registrar:  Macimiento

Fecha del evento:

Crigen de la
documentacion:

& Provincia:

Tipo de documentacidn;

Fecha de emision de la
documentacion:

# [Mumero de acta:
& Tomo:

= Folio:

[ ]dimmjzaca)

O Argentina O Otro Pais

| SELECCIONAR v * Localidad:
| SELECCIONAR (]

[ lddimmjzaaa)

[ ]
[ ]
L]

19. Siempre que haya un menu desplegable, se debe elegir desde alli.
20. Al finalizar la carga de todos los datos, se debe presionar en aceptar

(==

IMPORTANTE: si no se presiona el tultimo botén de ACEPTAR, hay datos que no

se guardan.-

Se destaca que los datos de vinculos familiares, pueden figurar en 3 colores:

e Blanco: confirmado por ANSES

e Amarillo: sujeto a confirmacion o rechazo por parte de ANSES (aun no fue
verificado contra las bases de datos que este organismo posee)

e Naranja: datos del dia (modificables o anulables)

El dia en que se cargan, figuraran en naranja, y al dia siguiente/s en amarillo. Es
importante volver aingresar un par de dias después para verificar si figuran en
blanco; y seguir ingresando hasta que asi sea.

Una vez que estan en blanco, se considera que esta bien cargado.-

15
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ALGUNAS ACLARACIONES SOBRE LOS DATOS DE LOS FAMILIARES

En fecha del evento hace referencia a la fecha en que ocurrié lo que se desea informar.

Ejempilos:

Evento Documentacion Fecha

Nacimiento Partida de nacimiento Fecha de nacimiento
Matrimonio Partida de matrimonio Fecha de matrimonio civil

Todos los datos surgiran de los respectivos comprobantes

16




